Prasentationstraining

ZIELSETZUNG

Das Seminar soll den Teilneh-
mern die Fahigkeit vermitteln,
eine Inhalts- und Zielgruppen-
analyse durchzufihren. Des
weiteren lernen sie eine Prasen-
tation systematisch aufzubauen,
vorzubereiten und durchzufih-
ren. Prasentationsinhalte konnen
adressatengerecht visualisiert
werden. Die Teilnehmer erwe-
ben mehr Sicherheit fir die
Durchfiihrung von Prasentation

= Nutzenorientiert und aus der
Perspektive des Zuhorers ar-
gumentieren

= Erwartungshaltung und magli-
che Widerstande oder Ge-
genargumente von vornherein
mit berucksichtigen und kon-
struktiv aus dem Weg rdumen

Sicheres Auftreten wahrend

der Prasentation:

» Rhetorische Wirkmittel und
Vortragstechniken (Artikulati-
on, Stimmfihrung, Dynamik,
Pausen, Impulstechnik u.a.)

= Umgang mit Lampenfieber
und Redehemmnungen

Wolfgang Baitz

Personal- und Unternehmensberatung

25.- 26. Februar 2008, 46514 Schermbeck
06. - 07. Mai 2008, 46514 Schermbeck

rungen fur
Prasentation
Computerprasentation / Bea-
mer, Einsatz von Powerpoint;
Overheadprojektor, Video, Di-
as, Flipchart, Pinwand, Musik,
Produktmuster u.a. im richti-
gen Verhaltnis einsetzen

Lay-outs und Gestaltung von
Folien (SchriftgroRen, Schrift-
typen, passende Farben,

Stichworte und Halbsatze statt
ganzer Satze, erlaubte Menge
von Text pro Folie, professio-
nelles Zusammenfligen von
Text und Bild, Funktionelles

eine gelungene

und Moderation.

INHALTE

Allgemeine Regeln fiir Vor-
tragsrhetorik und Prasentation

Grundlegende Frage flr jede
Art von Rede und Prasentati-
on: Was will ich
Die Gesetze medialer Kom-
munikation: Héren, Sehen und
Verarbeiten

Die Vorbereitung von Prasen-
tationen:

Phasen der Prasentation

Drei Kriterien fiir den Fachvor-
trag: Motivieren, Strukturieren,
Aktivieren

Inhaltliche Struktur: der Finf-
schritt nach Herbart mit Bei-
spielen

Wirkungsvolle psychologische
Gestaltung der Prasentations-
phasen

Welche Grunde gibt es, daB
ein Horer eine Rede nicht ver-
steht

Souveranes Auftreten; Stand,
Blickkontakt, Kérpersprache
Den Zuhorer anhand seiner
verbalen und nichtverbalen
Informationen einschatzen
kénnen

Konfrontationen kommunika-
tiv, nicht aggressiv erwidern
Richtige Verhaltensweisen bei
Stérungen, Zwischenrufen
und unerwarteten Situationen
Dialoge professionell durch-
fuhren

Kriterien fairer Argumentation;
unfaire Dialektik erkennen und
abwehren kdnnen

Der Einsatz von Medien und
technischen Mitteln fiir die
Prasentation mit Beispielen:

Die  Bedeutung optischer
Rhetorik und von Visualisie-

sofort erfassbar machen

Checkliste fiir die Praxis

METHODE
Rollenspiele mit Videoauf-
zeichnung, Kurzreferate,

Ubungen vor der Gruppe;
Prasentation mit Powerpoint
und Beamer

SEMINARLEITUNG

Wolfgang Baitz, Geschafts-
fahrer der W. Baitz Unter-
nehmensberatung, Dorsten

Studiengange: Medizin,
Psychologie, jahrelange
Tatigkeit als Leiter eines
Verkaufsblros eines be-
kannten Unternehmens,

selbstandig seit 1980. Ma-
nagementtrainings, Verkauf,
Kreativitat, Kommunikation.

TEILNAHMEGEBUHR

940,- € zzgl. 19 % MwSt.,

ab 3 Teilnehmern pro Firma
15%

ErmaRigung.

Enthalten in der Gebuhr sind
Seminarunterlagen und Pausen-
getranke; nicht enthalten sind
Kosten fir Zimmer und Mittag-
und Abendessen.

AUSKUNFTE, HINWEISE,
FRAGEN

Weitere Informationen erhal-
ten Sie im Internet unter
www.baitz.de

Bei Fragen rufen Sie uns
bitte an oder schreiben Sie
uns.

lhr Ansprechpartner:

H.G. Schuster
Telefon: 02362 94144
E-Mail: hgs@baitz.de

ORT

Landhotel Voshével
Am Voshovel 1
46514 Schermbeck

Jeweils von 9.00h - 17.00h

Coupon bitte abschneiden, kopieren oder per Fax versenden. >€

Formular bitte in Blockschrift ausfllen

Teilnehmer (Titel, Vorname, Name)

ANMELDUNG

Firma

Firma (Rechnungsempféanger)

Abteilung (Rechnungsempfanger)

Strafle / Postfach

Unternehmensberatung

Wolfgang Baitz
Parkweg 5

46284 Dorsten

Einfach und bequemer per

Fax: 02362/94146

Ort/ Zustellpostamt

Hiermit melde ich mich zu folgendem Seminar an: Q/

Thema

Termin Oort

Bei Stornierung bis 2 Wochen vor Seminarbeginn fallen 50 EUR Stornierungs-
geblhr an (zzgl. MwSt.). Danach ist die volle Teilnahmegebuhr fallig.

J Bitte reservieren Sie in meinem Namen ein Einzelzimmer im Seminarhotel

vom _ bis

Ort, Datum

Unterschrift

Unternehmensberatung Baitz - Parkweg 5 - D-46284 Dorsten - Tel. 02362 94144 - Fax: 94146 - info@baitz.de - www.baitz.de



